
Leitung Service 80-100% 
  
Ihre neue Herausforderung: 
•⁠  ⁠Entgegennahme der Service-Aufträge 
•⁠  Arbeitsplanung und Koordination Termine für zwei Personen 
•⁠  Korrespondenz mit Privatkunden und Verwaltungen 
•⁠  ⁠Massaufnahme und Offertenerstellung Kleinprojekte 
•⁠  Rechnungsstellung 
•⁠  ⁠Ausführung von Reparatur- und Servicearbeiten 
•⁠  ⁠Führen von Regierapport 
•  Bei Bedarf Mithilfe bei Montagearbeiten 
 
Motiviert, engagiert & selbständig – Ihr Profil: 
•⁠  ⁠Abgeschlossene Grundausbildung als Schreiner/in EFZ 
•⁠  Grundkenntnisse MS Office Software und Bexio 
•⁠  ⁠Hohe Selbständigkeit, kommunikative und teamfähige Persönlichkeit 
    mit unternehmerischem Denken und Handeln 
•⁠  ⁠Aufgestellte Persönlichkeit mit Flair im Umgang mit Kunden 
•⁠  ⁠Handwerkliches Geschick und ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein 
•⁠  ⁠Flexibilität, Organisationstalent und hohes Pflichtbewusstsein 
•⁠  ⁠Führerschein der Kat. B 
•⁠  ⁠Sehr gute Deutschkenntnisse 
  
Willkommen bei Um&Bau – Wir bieten: 
•⁠  ⁠Vielseitiges Aufgabengebiet in einem dynamischen Umfeld mit  
    Entwicklungspotential 
•⁠  ⁠Familiäres Betriebsklima mit wertschätzender und vertrauensvoller  
    Arbeitsatmosphäre 
•⁠  ⁠Kurze Entscheidungswege und eine offene Kommunikation 
•⁠  ⁠Hohe Eigenverantwortung, Mitsprachemöglichkeiten und  
    Selbstorganisation 
•⁠  Möglichkeit zur privaten Nutzung von Firmenauto 
 
 

 
 
Um&Bau GmbH, David Bühlmann 
Freiburgstrasse 420 
3018 Bern 
079 555 67 17 
service@umundbau.ch 
www.umundbau.ch 
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